v Kli¢ — centrum socialnich sluzeb, prispévkova organizace

Dolni Hejéinska 50/28, 779 00 Olomouc / ICO: 708 90 595
< 124420 585 425 921 / 585 757 108 (sluzba) / 585 425 050 (feditel)
I ié e-mail: reditel@klic-css.cz / ID: svxkkwp / www klic-css.cz

bankovni spojeni: KB Olomouc 30127811/0100

Smérnice
Nazev Smérnice o ochrané oznamovatelu
Cislo Mo04
Verze ¢.: 1
Platnost od: 30. 10. 2023
Uéinnost od: 1.11.2023
Odborny garant Schvalil a vydal:
datum: datum:
Ing. Ales Skyva PaedDr. Petr Matuska, Ph.D.
zéstupce Feditele, ekonom Feditel Klice - CSS, p. o.

Verze ¢. 1 Vydani ze dne: 30. 10. 2023 Strana: 1/9



mailto:reditel@klic-css.cz

Obsah

1. UV OANT USTANOVENI ...ttt ettt et s et e s ae e esseese et eeseessenesenesenseeaas
1.1. U@L euvveeeeteieeeet ettt bbbt bbb a bbbttt bbbt et s st s e
1.2. W4 AV 14 Lo 1) SRR PUURROt
1.3. Y o1 1V e (o) (0T g 1=T o AU PP
2. RV A8 T=y2=T a1 1'e o) T3 1 U FS
2.1. D=3 1] YTl o To 12 1 U S
2.2. PUSODNOST SIMEBINICE ceeieivieeeeiieee ettt ettt e ettt e e ettt e e e tte e e e e tbaeeeseataeeeeeataeeesaasaeeeeannseeesannraeans
3. RV 1 {1 13 U PRUPRNt
3.1. (o Te NV T o TR o4 a¥- 10 a1=1 oY IFS S PPRRNt
3.2. 1T e g Ta TN o740 T 1 o =] o | PSR
3.3. (o TYo 12T a[feyA 2 T=1a V=] o 15T
3.4. REEENT OZNAMENT 1.ttt ettt ettt ettt et et s et s st ess s ssetese e saenas
3.5. Yo Lo Yol =N o YA o T- Yo s T=T o Y ST
3.6. DalSi povinnosti pfi FeSeNi 0ZNAMENT .......eviiiiiie e areee s
4, B Lo U120 T=T oY SR
4.1. DOKUMENTY VYSST UFOVNE ...ttt ettt e ettt e e e et e e e e ata e e e sataeeesansaeeeennaeeesnnaeeeas
4.2. Yo TUA T = (ol fe FoT U1 0 =T 1} 4V 2SR
4.3, VYSTaVENE AOKUMENTY ....oiiiiiiiie ettt e e et e e e e ebre e e e ebte e e e ebteeesebeeeesssseeaeenns
5. ZAVEIECNA USTANOVENT «.vviiiiitiiee ettt e ettt e e ettt e e e ette e e e e tte e e e ebaeeeeebteeesesteeesaseaeeseassneessassenansnns

Verze ¢. 1 Vydani ze dne: 30. 10. 2023 Strana: 2/9




1.
1.1.

1.1.1.

1.2.

1.2.1.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.
1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

2.
2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

Uvodni ustanoveni
Ucel
Ucelem této Smérnice o fedeni oznameni (déle jen ,smérnice”) je stanoveni podminek

pro poddvani ozndmeni o protipravni ¢innosti, dale pro pfijeti a posouzeni téchto oznameni,
jakoz i pro zajisténi napravy a evidenci reSeni oznameni.

Zavaznost

Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance Klice — CSS, p. o.

Sprava dokumentu

Sbér pripominek a pfipadné zménové fizeni tohoto dokumentu zajistuje odborny garant
uvedeny na prednim listé tohoto dokumentu.

Vyklad tohoto dokumentu zajistuje odborny garant uvedeny na prednim listé tohoto
dokumentu.

Ztratu, resp. poskozeni vytisku tohoto dokumentu, fesi spravce dokumentace.

Vytisk €. 1 tohoto dokumentu ma platnost originalu a je uloZzen u spravce dokumentace. Dalsi
vytisk ma charakter fizené kopie.

Skartaéni znak pro tento dokument je u originalu A10, skartacni znak pro fizenou kopii je S1
po ukonceni platnosti.

Distribuce Organiza¢nich norem mimo Kli¢ je mozna pouze se souhlasem reditele.

Vymezeni pojmu

Definice pojmt

Dotcené osoby znamenaji zaméstnance Klice — centra socidlnich sluzeb, prispévkové
organizace (ddle jen Kli¢), v€etné zaméstnancl docasné pridélenych k vykonu prace pro KIic,
dalsi osoby vykonavajici pracovni ¢innost pro Kli¢ a jakékoli dalsi fyzické a pravnické osoby
spolupracujici s Klicem na zakladé smluvniho vztahu a jejich zaméstnance, ¢leny organt
a dalsi spolupracujici osoby.

Informace vyloucené z oznameni znamenaji informace, jejichz sdélenim v ramci oznameni
by doslo k poruseni zakonné povinnosti ml¢enlivosti, zejména informace tykajici se ¢innosti
zpravodajskych sluieb Ceské republiky, informace, jejichi sdélenim by doslo k poruseni
povinnosti ml€enlivosti registrované cirkve ¢i naboZzenské spolecnosti v souvislosti s vykonem
zpovédniho tajemstvi nebo obdobného prava, informace, které by mohly ohrozit podstatny
bezpe&nostni zajem Ceské republiky, informace podléhajici Iékaiskému tajemstvi, informace
podléhajici advokatni mi¢enlivosti a dalsi informace uvedené v § 3 Zakona.

Ndpravné opatieni znamend opatieni k napravé protiprdvniho jedndni a k budoucimu
predchazeni jeho vzniku.

Nastroj znamena ndstroj pro pfijimani a feSeni oznameni v ramci Kli¢e, dostupny na adrese
www.nntb.cz/c/fpztow9r.

Odvetné opatieni znamena jakékoli jednani vyvolané ozndmenim a ucinéné Klicem ¢i jinou
osobou na jeji pokyn, ke kterému dochazi v souvislosti s vykonem pracovni ¢innosti a které
mohou oznamovatel ¢i spfiznénd osoba dlvodné povaZovat za zasah do svych prav
¢i opravnénych zajmQ, a to zejména rozvazani pracovniho pomeéru, odvolani vedouciho
zaméstnance z pracovniho mista, zména pracovni doby nebo pracovisté, sniZeni platu nebo
odmeény z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné znevyhodnéni.

Oznamovatel znamena fyzickou osobu ¢inici oznameni dle zdkona, ktera vi a/nebo se jinak
dozvédéla o podezielé skutecnosti pred vykonem, pfi vykonu nebo po vykonu pracovni
¢innosti.
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2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

Oznameni znamenad podnét ucinény oznamovatelem o podezielé skutecnosti, ktery obsahuje
alespon informace uvedené v ¢l. 3.1.4. této smérnice.

Podezield skute¢nost znamend skuteCnost nasvédcujici drfivéjSimu ¢i budoucimu
protipravnimu jednani.

Pracovni c¢innost znamena vykon zaméstnani, sluzby nebo statni sluzby, samostatné
vydélecné cinnosti, prav spojenych s ¢lenstvim v pravnické osobé, funkce ¢lena orgdnu
pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak povolavan (voleny organ), spravy
svérenského fondu, dobrovolnické ¢innosti, prace v ramci docasného pridéleni zaméstnance,
prace zaméstnance agentury prace nebo odborné praxe, nebo prav a povinnosti vyplyvajicich
ze smlouvy o poskytovani doddavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné plnéni.
Protipravni jednani znamena jednani, k némuZ doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykondava pracovni ¢innost, a kterd ma
znaky trestného ¢inu nebo prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice
je alespor 100.000 K¢, nebo které porusuje zakon a/nebo které porusuje jiny pravni predpis
nebo predpis Evropské unie, jak tyto blize vymezuje zdkon.

Pfislusna osoba znamena osobu, kterd pfijima ozndmeni, tato prezkoumdva a navrhuje
mimoradna opatreni dle odst. 3.3.5. smérnice a ndpravna opatreni. Pfislusnou osobou mize
byt jen fyzicka osoba, kterd je bezihonnj, zletild a pIné svépravna.

Spfiznénd osoba znamena:

2.1.12.1. osobu, kterda umoznila nebo usnadnila u¢inéni nebo zkoumani ddvodnosti oznameni,
2.1.12.2. osobu, ktera je vci oznamovateli blizkou osobou,

2.1.12.3. prédvnickou osobu, jejimz je oznamovatel spolec¢nikem nebo ¢lenem,

2.1.12.4. pravnickou osobu, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem,

2.1.12.5. osobu, kterd je ve vztahu k oznamovateli nebo pravnické osobé dle odst. 2.1.12.3 nebo

2.1.12.4 smérnice osobou ovladajici, ovlddanou nebo osobou ovladanou stejnou ovladajici
osobou,

2.1.12.6. osobu, ktera je zaméstnancem oznamovatele nebo ktera je vic¢i oznamovateli v obdobném

postaveni,

2.1.12.7. osobu, pro kterou oznamovatel vykonava pracovni ¢innost,
2.1.12.8. svéfensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba dle odst. 2.1.12.3 nebo 2.1.12.4

2.1.13.

2.2,
2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

3.

3.1.
3.1.1.

smérnice zakladatelem, obmyslenym nebo osobou, ktera zvysi majetek svéfenského fondu
smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti,

Zakon znamena zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell,, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Plasobnost smérnice

Osobni plsobnost. Tato smérnice je zavazna pro vSechny oznamovatele, dotéené osoby
a pfislusnou osobu.

Vécna plisobnost. Tato smérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feseni
oznameni, jakoZ i evidenci pfijatych ozndmeni.

Casova plsobnost. Tato smérnice se pouZije na ozndmeni, kterd se tykaji protipravnich
jedndni bez ohledu na to, zda k nim doslo pred ¢i po nabyti G¢innosti smérnice.

Vlastni text

Podavani oznameni

Podani oznameni. Dotéené osoby, které maji informace o podezielé skutecnosti, mohou
ucinit ozndmeni dle této smeérnice, nebo ucinit ozndmeni prostfednictvim vnéjsiho
oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedInosti.
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Osoba prijimajici oznameni. Oznameni pfijima zastupce reditele (ekonom), e-mail
ekonom@klic-css.cz, tel. +420 585 425921. Pokud se podezield skutecnost uvedend
v oznameni tyka této prislusné osoby Ci by tato prislusna osoba mohla byt dle odtivodnéného
nazoru oznamovatele ve stietu zajmuU, pak ozndmeni prijima a dalsi povinnosti pfislusné
osoby dle této smérnice vykonava personalni pracovnice, e-mail personalni@klic-css.cz, tel.
+420 585 425 921; v takovém pfripadé pfislusnd osoba i bez podnétu oznamovatele preda
feSeni takového oznameni této osobé.

Zpusob podani oznameni. Oznamovatel mlzZe ucinit oznameni predevsim prostfednictvim
nastroje. Prislusnd osoba pfijme také ozndmeni ucinéné prostfednictvim e-mailu
ekonom@klic-css.cz, telefonicky na tel. +420 585 425 921 nebo Ustné v misté sidla Klice
Civijiném misté stanoveném na zakladé dohody s pfislushou osobou; podani Ustniho
oznameni bude oznamovateli umoznéno v pfimérené Ihité, nejdéle vsak do 14 dnli ode dne,
kdy o to oznamovatel pozadal. V ptipadé Ustniho oznameni bude pouzit formular Potvrzeni
o prijeti ozndmeni dle zdkona o ochrané oznamovateli.

Obsah ozndmeni. Oznameni obsahuje Udaje o jménu, ptijmeni a datu narozeni, nebo jiné
Udaje, z nichZz je moziné dovodit totoznost oznamovatele a dale informace o moziném
protipravnim jednani.

Prijimani oznameni

Pfijeti oznameni. Prislusna osoba pfijme oznameni ucinéné jakymkoli zplsobem dle odst.
3.1.3 Smérnice. Pfislusna osoba vsak pfijeti oznameni odmitne, pokud obsahuje Informace
vyloucené z oznameni; v takovém pripadé oznamovatele vyrozumi, Ze oznameni nemf(ze byt
z téchto dlvodu prijato, a to ve Ihité dle odst. 3.2.7 smérnice. PakliZze pfislusna osoba pfijme
oznameni ucinéné jinym zplsobem neZ prostrednictvim nastroje, je povinna takové
oznameni zaevidovat v ramci ndstroje bez zbyte¢ného odkladu po jeho obdrzeni.

Ziskavané informace. Prislusna osoba se pfi pfijimani ozndmeni dotazuje oznamovatele
na nasledujici:

popis podezrelé skutecnosti,

informace o protipravnim jedndni, zahrnujici popis protipravniho jednani, ¢as protipravniho
jedndni a uvedeni zapojenych osob,

Udaje oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté, pozice
v Klici ¢i vztah ke Klici, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob k protipravnimu jednani),
dlikazy a dalsi dostupné informace a dokumenty o protipravnim jednani,

pfipadny souhlas oznamovatele s informovanim pfislusného spravniho, policejniho nebo
jiného organu vefejné moci; tento souhlas neni oznamovatel povinen udélit.

Ochrana totoZnosti. Pfislusna osoba zajistuje, Ze nedojde zasadné k prozrazeni totoznosti
oznamovatele, Spfiznénych osob ani osob uvedenych v ozndmeni. TotoZnost téchto osob
mulzZe prislusnd osoba sdélit treti osobé pouze sjejim pisemnym souhlasem,
popf. v pfipadech, kdy je k takovému sdéleni povinen na zadkladé zdkona; v takovém pfipadé
o takovém postupu a dlvodech sdéleni totoZnosti informuje oznamovatele. Timto neni
dotéena moznost pfislusné osoby informovat Kli¢ o totoznosti osob, jejichZz jednanim doslo
a/nebo mélo dojit k protipravnimu jednani ¢ které do néj byly zapojeny, dle dalsich
ustanoveni této smérnice.

Micenlivost o informacich v oznameni. Pfislusnd osoba zachovavd mléenlivost
o skutecnostech, které se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti dle této smérnice, zejména
o informacich uvedenych v ozndmeni, a to i po ukonceni vykonu této Cinnosti. Prislusna
osoba neposkytne treti osobé informace, které by mohly ohrozit ucel ¢inéni oznameni. Timto
neni dotéena moznost pfislusné osoby informovat Kli¢ o zjisSténych protipravnich jednanich
dle dalSich ustanoveni této smérnice.

Zaznam obsahu oznameni. Pred ucinénim telefonického i ustniho oznameni pouci prislusna
osoba oznamovatele o skutecnosti, Ze se souhlasem oznamovatele muiZe byt pofizena

Verze¢. 1 Vydani ze dne: 30. 10. 2023 Strana: 5/9




3.2.6.

3.2.7.

3.2.7.1.

3.2.7.2.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.3.1
3.3.3.2.

3.3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

zvukovd nahravka oznameni; bez souhlasu oznamovatele k pofizeni nahravky ozndmeni
nedojde. Pfislusnd osoba dale pouci oznamovatele o moZnosti vyjadfit se ke zvukové
nahrdvce Ci prepisu a toto mu umozni. Pfipadné vyjadreni pfilozi pfislusna osoba k pofizené
nahrdvce ¢i prepisu. PrislusSnd osoba ddle sepiSe pisemny zdznam, ktery vérné zachyti
podstatu takového oznameni. Prislusna osoba déle pouci oznamovatele o moznosti vyjadrit
se k takovému zdznamu a toto mu umozni.

Pouceni oznamovatele. PfisluSna osoba pouci oznamovatele pfi pfijeti oznameni o ochrané
jeho totoZnosti, miéenlivosti o informacich v oznameni a dalSim postupu feSeni oznameni,
jakoZ i o zpracovavani jeho osobnich Udaji v rozsahu Informace o ochrané osobnich udajl
oznamovatele dostupné na www.klic-css.cz/gdpr. Pokud poskytnuti takového pouceni
pfi pfijeti oznameni neni mozné, bude pouceni soucasti informaci dle odst. 3.2.7 smérnice,
pokud jsou tyto poskytovany.

Informovani o pfijeti oznameni. Pfislusna osoba informuje oznamovatele o pfijeti oznameni
do 7 dnli od jeho pfijeti. Tato povinnost se neuplatni v pripadé, kdy:

oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala,
nebo,

je ztejmé, ze vyrozuménim o prijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele
jiné osobé.

Posouzeni oznameni

Lhata pro posouzeni a informace o priibéhu. Pfislusna osoba posoudi divodnost oznameni
do triceti (30) dnll od jeho pfijeti. Ve skutkové i pravné sloZitych pripadech muize pfislusna
osoba tuto lh(tu prodlouZit aZ o tficet (30) dnd, nejvyse vSak dvakrat; v takovém pripadé vsak
musi o prodlouZeni lhity a jeho divodech vidy informovat oznamovatele pfed uplynutim
pavodni hity. Pfislusnd osoba nebude oznamovatele informovat dle tohoto odst. 3.3.1.
Smérnice v pfipadech dle odst. 3.2.7.1 a 3.2.7.2. této smérnice.

ZpUsob FeSeni oznameni. Pfislusna osoba posuzuje ozndmeni osobné a neni pfi ném vazana
pokyny jinych osob v KIici.

Prubéh posuzovani. Pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni provadi zejména
nasledujici kroky:

detailné posuzuje podezielou skutecnost a dohledava dalsi podezielé skutecnosti,

ziskava uceleny obraz o protipravnim jednani, zahrnujici detailni informace o protipravnim
jednani, jeho pribéhu, vyvoji v Case a opakovani, konkrétnim jednani zapojenych osob
a jejich podilu na tomto protipravnim jednani,

posuzuje ziskané dlkazy, informace a dokumenty o Protiprdvnim jednani a ziskava veskeré
dalsi dikazy, informace a dokumenty k vySetfeni konkrétniho Protipravniho jednani, a to jak
vlastni aktivitou, tak od povinnych osob a za spoluprace s nimi.

Soucinnost. Kli¢ a dotéené osoby poskytnou pfislusné osobé veskerou soucinnost potifebnou
pro posuzovani oznameni, a to véetné osobnich konzultaci, poskytnuti jakychkoli informaci
a dokument( a zpfistupnéni zafizeni a prostor Klice. Tuto soucinnost poskytne Kli¢ i dotéené
osoby i tehdy, pokud by se jejim poskytnutim dopustily poruseni povinnosti mléenlivosti
zalozené smlouvou, zakonem ¢. 280/2009 Sb., darfiovym fadem, ve znéni pozdéjsich predpisq,
nebo jinymi pravnimi ptedpisy upravujicimi vykon pracovni ¢innosti. Bez ohledu na vyse
uvedené vSak nesmi dojit k naruseni dlvérnosti Informaci vylou¢enych z oznameni.

Prijeti mimoradnych opatieni. Pokud prislusna osoba dojde pfi feSeni oznameni k zavéru,
Ze dlvodné hrozi zadvainé i nenapravitelné nasledky protipravniho jednani, navrhne
neprodlené frediteli Klice mimoradna opatfeni k zabranéni vzniku téchto negativnich
nasledkd. Mimoradnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu dotéené osobé, zamezeni
pfistupu dotcené osobé k zafizenim ¢i do prostor Klice, zména zarazeni ¢i povinnosti dotéené
osobé Ci docasné preruseni spoluprdce s dotéenou osobou, je-li to mozné. Mimoradna
opatreni pfislusnd osoba nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni
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3.4.3.1.
3.4.3.2.
3.4.3.3.
3.43.4.
3.4.3.55.

totoZnosti oznamovatele nebo spfiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohroZeni Gcelu
trestniho fizeni Ci fizeni o prestupku, popf. o jednani majiciho znaky prestupku. Osoba
odpovédna za pfijeti mimoradnych opatteni bude uréena za pfiméreného uZiti postupu
dle odst. 3.4.1. smérnice. Mimoradna opatieni budou provadéna do ukonceni posuzovani
Ozndameni dle odst. 3.3.6. smérnice a pfijeti napravnych opatreni dle odst. 3.4.1. smérnice.
Zavér posouzeni. Na zakladé posouzeni oznameni ucini pfislusSnd osoba zavér o tom,
zda doslo k protipravnimu jednani ¢i nikoli, zda bylo oznameni ucinéno v dobré vire
oznamovatelem domnivajicim se v dobré vite o pravdivosti informaci uvedenych v oznameni,
jaké byly okolnosti protipravniho jednani a zapojené osoby ve smyslu odst. 3.3.3.2. Smérnice
a tyto zavéry podloZi dikazy, informacemi a dokumenty dle odst. 3.3.3.3 smérnice.
Informovani Klice. Pokud pfislusna osoba dojde k zavéru, Ze doslo k protipravnimu jednani,
oznami tuto skutecnost rediteli Klice. Vtomto ozndmeni uvede pfislusnd osoba také
navrhovand ndpravnd opatreni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti
oznamovatele nebo spriznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohrozeni ucelu trestniho fizeni
¢i fizeni o prestupku, popf. o jednani majiciho znaky prestupku; v takovém pripadé navrhne
prislusna osoba napravna opatfeni v okamziku, kdy tyto okolnosti nebudou branit jejich
prijeti.

Informovani oznamovatele. Pfislusnd osoba dale informuje oznamovatele v pavodni
Ci prodlouzené |h(té dle odst. 3.3.1. smérnice o tom, zda bylo ozndmeni posouzeno jako
ddvodné ¢i nikoli. Pfislusna osoba nebude oznamovatele informovat dle tohoto odst. 3.3.8.
smérnice v pfipadech dle odst. 3.2.7.1. 2 3.2.7.2. této smérnice.

Pouceni oznamovatele. Pokud bylo ozndmeni vyhodnoceno jako nedlivodné, pouci pfislusna
osoba oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a dalSich ji
znamych skutecnosti neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani a soucasné
pouci oznamovatele o moZnosti podat ozndmeni prostfednictvim vnéjsiho oznamovaciho
systému vedeného Ministerstvem spravedlnosti, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada
na nepravdivych informacich. V pfipadé, kdy se oznameni tykalo protipravniho jednani, pouci
pfislusna osoba oznamovatele o pravu ucinit ozndmeni u pfislusného organu verejné moci.
Informovani organd. Pokud Pfislusna osoba dosla k zavéru, Ze existuje dlivodné podezieni
na spachani protiprdvniho jednani, a soucasné ziskala od oznamovatele souhlas
dle odst. 3.2.2.5 smérnice, neprodlené informuje pFislusny spravni, policejni nebo jiny organ
verejné moci. Pokud je toto protipravni jednani trestnym cinem, ucini o ném oznameni
dle zdkona vZdy.

N

Reseni oznameni

Ndapravna opatreni a dotéené osoby. Pokud bylo ozndmeni vyhodnoceno dle ¢l. 3.3. této
smérnice jako dlivodné, urci teditel Klice, kterému byla tato skute¢nost ozndmena
dle odst. 3.3.7. smérnice, pfijimand ndpravna opatfeni dle odst. 3.4.3. smérnice a dotéené
osoby povérené zajisténim téchto napravnych opatrfeni, o ¢emZ neprodlené informuje
prislusSnou osobou.

Informovani oznamovatele. Pfislusnd osoba bez zbyte¢ného odkladu informuje
oznamovatele o ndpravnych opatfenich pfijimanych dle odst. 3.4.1. smérnice. PFislusna
osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 3.4.2. smérnice v pfipadech
dle odst. 3.2.7.1. a 3.2.7.2. této smérnice.

Ndapravna opatreni. K napraveni nebo predejiti protipravniho jednani mohou byt pfijata
zejména, nikoliv vSak pouze, nasledujici ndpravna opatreni:

udéleni pokynu dotcené osobé Ci jiny zplsob napravy faktického stavu,

zamezeni pristupu dotcené osoby k zafizenim ¢i do prostor Klice,

zména zarazeni ¢i povinnosti dot¢ené osoby,

ukonceni ¢i zména spoluprace s dotéenou osobou,

kazenské opatreni vici dotéené osobé ¢i vyuziti sankénich mechanismd dle smlouvy
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3.4.3.6.
3.43.7.

3.43.8.

3.5.
3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.6.
3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

s dotéenou osobou,

kompenzace Ujmy vzniklé poskozenym osobdm a zajisténi odborného poradenstvi
poskozenym osobdm,

uplatnéni naroku na ndhradu Ujmy ¢i na zdrzeni se dalSiho protipravniho jednani,
popt. podpora poskozené osoby pfi jejim uplatnéni takového naroku vici skidci,

podani trestniho ozndmeni, uplatnéni ndroku na ndahradu Skody v trestnim ftizeni,
popf. podpora poskozené osoby pfti téchto krocich.

Evidence oznameni

Zpusob vedeni evidence. Pfislusnd osoba vede vsouladu se zdkonem evidenci vsech
oznameni, a to vyhradné v nastroji. Tato evidence je pfistupna pouze prislusné osobé, ktera
nesmi ohrozit ddvérnost v nich uchovavanych informaci.

Obsah evidence. V evidenci jsou vedeny veskeré informace o reSeni ozndmeni dle této
smérnice, a to v rozsahu pozadovaném zakonem (datum pfijeti ozndmeni; jméno, pfijmeni,
datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné dovodit
totoznost oznamovatele, jsou-li tyto Udaje znamy; shrnuti obsahu oznadmeni a identifikace
dotéené osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jeji totoznost zndma; a datum ukonceni
posouzeni divodnosti oznameni prislusnou osobou nebo povérenym zaméstnancem a jejich
vysledek.

Doba uchovani. Pfislusna osoba je povinna uchovdvat ozndmeni podané prostfednictvim
vhitfniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu péti (5) let
ode dne pfijeti takového ozndmeni.

Dalsi povinnosti pfi FeSeni oznameni

Nestrannost. Prislusnd osoba postupuje pfi vykonu prdv a povinnosti podle smérnice
nestranné.

Zakaz postihu prislusné osoby. Pfislusnd osoba nesmi byt za fadny vykon své cinnosti
dle Zakona jakkoli postihovana.

Dlvérnost oznameni. Veskeré dotéené osoby a pfislusnd osoba chrani ddvérnost obsahu
oznameni a souvisejicich informaci, véetné totoZnosti oznamovatele, spfiznénych osob
a dalsich osob uvedenych v oznameni dle odst. 3.2.3. a 3.2.4. smérnice a zasahuji do prav
téchto osob jen v nutném rozsahu povoleném zdkonem.

Zakaz odvetnych opatieni. Oznamovatel ani spfiznéné osoby nesmi byt vystaveny
v ndvaznosti na ucinéné oznameni a v souvislosti s vykonem pracovni ¢innosti jakymkoli
odvetnym opattenim. Timto vSak nejsou dot¢eny moznosti opravnéného postupu Klice vici
oznamovateli v pfipadé, kdy ucinil védomé nepravdivé oznameni, jakoz i vici dalSim osobam
podilejicim se na uc¢inéni takového oznameni.

Zvefejnéni udajli. Prislusnd osoba bude udriovat aktudlni informace o zpusobech
oznamovani, identité prislusné osoby a kontaktnich udajich pro doru¢ovani ozndmeni, které
Kli¢ uverejiiuje zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup.

Dokumenty
Dokumenty vyssi trovné
Zéakon ¢.171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Souvisejici dokumenty
Rd 02 — Pracovni fad
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4.3. Vystavené dokumenty

MO4F01 — Zaznam o pouceni pfislusené osoby o pravech a povinnostech vyplyvajicich
ze zakona o ochrané oznamovatelU
MO4F02 — Potvrzeni o pfijeti oznameni dle zakona o ochrané oznamovatell

5. Zavérecna ustanoveni

5.1.1.  Odborny garant je povinen 1x za rok provést revizi tohoto dokumentu. Pokud to stav
vyzaduje, musi odborny garant zajistit vypracovani dokumentu nového. Zdznam o provedené
revizi provede odborny garant do tabulky Revize dokumentu.

5.1.2.  Tento dokument nabyva ucinnosti dnem 1. 11. 2023.

Revize dokumentu

Revize dne Zména Datum ucinnosti Podpis OG
ANO/NE
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